GRABMULLER

POMAHAME ROZUMET

Soudné ovéreny preklad a s nim spojené ukony (jako ovéreni kopii,

apostila, superlegalizace)

Kazdy cizinec, ktery pfijde do Ceské republiky a rozhodne se zde Zit, koupit d@im, uzav¥it manzelstvi ¢i
pracovni pomér, narazi ziejmé na rfadu komplikaci souvisejicich s ¢eskou byrokracii. Radi bychom
tém, ktefi s ceskymi urady ,bojuji, poskytli nékolik uzitecnych informaci tykajicich se soudné
ovérenych prekladd a ovéreni kopie listiny a vyssiho ovéreni (tzv. apostilace a superlegalizace)

Co je soudné ovéreny preklad?

Soudné ovéreny preklad se skldda z dokumentu ve vychozim jazyce a jeho prekladu do cilového
jazyka. Preklady se soudnim ovérenim se seSivaji se zdrojovym textem, kterym je bud’ origindlni
doklad nebo jeho ovérena kopie. Kazdy prelozeny dokument je opatren tzv. tlumocnickou dolozkou
s kulatym razitkem soudniho prekladatele/tlumoénika jmenovaného krajskym soudem. Soudni
prekladatel/tlumocénik svym podpisem a razitkem stvrzuje, Ze preklad souhlasi s textem pfilozené
listiny. Tlumocnickd dolozka je napsana v cilovém jazyce prekladu, proto Ize takovy dokument pouzit i
pro zahrani¢ni Urady.

Ovéreni kopii listin

Jak jiz bylo zminéno, soudné ovéreny preklad se pevné spojuje s listinou ve vychozim jazyce. Touto
listinou je bud’ origindl ¢i ovéfena kopie origindlu. Tato ovérend kopie ma poté stejnou vahu jako
original. Ovérené kopie originalé Vam zhotovi v Ceské republice 2 druhy subjektd. Prvni skupinu tvori
krajské a obecni Urady, druhou notafri.

Krajské a obecni Urady vSak mohou ovérovat pouze kopie dokumentd, které jsou psany v ceském
nebo slovenském jazyce. Spravni poplatek na krajskych a obecnich Uradech za ovéreni kopie kazdé
stranky originalniho dokumentu ¢ini 30 K¢.

Notar mlZe ovérit i kopii cizojazyéného dokumentu. Notaf mlze odmitnout provedeni ovéreni kopie
dokumentu, pokud jazyk dokumentu neovlada a nevi, co je obsahem listiny. Neplati to vsak, jestlize
je pred ovérujicim opis dokumentu poftizen prostfednictvim kopirovaciho zafizeni. Notaf neodpovida
za obsah listiny.

Ceny ovéreni kopii dokumentl psanych v éeském nebo slovenském jazyce u notard mohou byt
nepatrné vyssi nez na zminovanych uradech. Cena za stranku ovérené kopie cizojazyéného
dokumentu je v nékterych notarskych kanceldtfich vyssi nez za stranku dokumentu ceského i
slovenského, v jinych se cena nelisi.

Ovéreni kopie originalu je na obecnich/krajskych uradech i v notarskych kancelafich vyhotoveno na
pockani.

Ovéreni kopie nebude provedeno v nasledujicich pfipadech:



e jedna-li se o dokument, jehozZ jedinecnost nelze ovérenou kopii nahradit, napf. obéansky
prakaz, cestovni doklad, fidi¢sky priikaz, prikaz o povoleni k pobytu cizince, Sek, sménka atd.

e je-lilistina opattena plastickym textem nebo otiskem plastického razitka

e jsou-li v originalnim dokumentu zmény, doplriky, vsuvky nebo skrty, které by mohly zeslabit
jeho vérohodnost

Vyssi ovéreni
Pokud je tfeba v cizim staté predlozit listinu vydanou ¢eskym organem, doporucuje se nejdfive zjistit,

zda orgdn, kterému bude listina predlozena, vyssi ovéreni pozaduje. V kladném pfipadé plati o
ovérovani informace uvedené nize.

Nékdy neni tfeba listinu vlibec opatfovat vyssim ovérenim. Jedna se o pripady, kdy ve vztahu mezi
CR a konkrétnim statem plati dvoustranna mezindrodni smlouva, kterd upravuje osvobozeni od

vyssiho ovéreni.

1. Apostilace (tj. pripojeni ovérovaci doloZky, tzv. apostily)

Apostilace je ovéfeni verejné listiny pro Ucely pouZiti v zahranici neboli tzv. vy3si ovéreni. Apostilou
organ statu (v CR Ministerstvo spravedlnosti CR a Ministerstvo zahrani¢nich véci CR), kde byla listina
vydana, potvrzuje jeji pravost. Proces ziskani tohoto ovéreni je jednodussi neZ v pfipadé
superlegalizace. Apostilu Ize ale uplatnit pouze pfi styku mezi staty, které jsou smluvnimi staty
Haagské umluvy o zruseni pozadavku ovérovani cizich verejnych listin z 5. fijna 1961. Tato Umluva
odstranila mezi smluvnimi staty pozadavek superlegalizace a nahradila jej zvlastni dolozkou, ktera se
nazyva apostila. Odpada tedy ovérovani listiny zastupitelskym Urfadem statu, kde ma byt listina
pouzita.

Stejné jako v pripadé superlegalizace zde plati, Ze vyssi ovéreni (zde apostila) se pfipoji k listiné az
poté, co je listina ovérena organem statni spravy, jeZ je nadfizeny organu, ktery listinu vydal (napf.
vysvédéeni vydané gkolou, je opatieno razitkem Ministerstva $kolstvi mladeze a télovychovy CR). Az
poté je listina ovérena apostilou. Nejcastéji ovérované listiny, které jsou legalizovany na referatu

evvs

K ovérovani je nutné predlozZit priikaz totoZznosti (obCansky prikaz, cestovni pas) pop¥. plnou moc.

Spravni poplatky za ovéreni organem statni spravy, jez je nadfizeny organu, ktery listinu vydal.
Na krajskych ufadech se za ovéreni listin (napf¥. rodny list, oddaci list atd.) neplati Zddny poplatek.
Na jednotlivych ministerstvech (napf. ovéreni vysvédceni) je nutno predlozit kolek v hodnoté 30 K¢,
ktery je k zakoupeni na Ceské posté.

Organem povéfenym opatfit listinu apostilou je v Ceské republice:

e pro listiny vydavané justicnimi orgdny, vcetné listin vydavanych nebo ovéfovanych notafi,
Ministerstvo spravedIinosti CR (tel: 221 997 925)

e pro ostatni listiny, vyddvané nebo ovérfené organy statni sprdvy nebo jinymi orgdny,
Ministerstvo zahrani¢nich véci CR (tel: 224 182 188, 224 182 153)

Haagska umluva se vSak nevztahuje na ovérovani prekladl téchto listin do ciziho jazyka. Proto se
tém, ktefi Zadaji o ovéreni listiny apostilou, doporucuje, aby si potidili jeji preklad ve staté, kde budou
listinu predkladat (pouZivat). Pokud budou trvat na tom, aby napf. z finan¢nich divod( proved|



preklad soudni tlumoénik v CR, je vhodné zadat mu listinu k pfekladu aZ po jejim ovéFeni apostilou
(aby byla prelozena i apostila).

Spravni poplatek na konecné ovéreni apostilou je stanoven na 100,- K¢, pfi ovéfovani na ministerstvu
spravedInosti se tento poplatek vybirad v kolcich. Je nutné, aby si Zadatelé o vyssi ovéreni listin, jez
maji byt pouZity v cizing, predem zajistili potfebny pocet kolkii (napt. na Ceské postd), nebot
ministerstvo spravedInosti kolky neprodava.

2. Superlegalizace

Superlegalizace verejné listiny spociva v ovérovani pravosti podpist a otiskl Ufednich razitek a peceti
na této verejné listiné. M4 stejnou funkci jako apostila, ale je administrativné i financné narocnéjsi.
Tento zplsob vy$siho ovéreni plati pro listiny, je? maji byt pouZity ve statech, s nimiz nema CR
sjednano osvobozeni od vyssiho ovéreni prostfednictvim dvoustranné mezinarodni smlouvy a které
ani nejsou ¢lenskymi staty vyse jmenované Haagské imluvy (aby bylo mozné pouzit apostilu).

Superlegalizace je vyssi ovéreni verejné listiny spocivajici v jejim ovéfeni narodnim autoritativnim
organem a nasledné diplomatickymi nebo konzuldrnimi zastupci stdtu, kde ma byt listina pouZita.
Superlegalizace v zasadé zahrnuje tfi stupné ovérovani, a to jednak ovéreni ze strany orgdnu, ktery je
nadfizeny organu, ktery listinu vydal, dale ovéreni ze strany konzularniho odboru ministerstva
zahranicnich véci (nebo jiné ,narodni autority”) a kone¢né pak ovéreni (,superlegalizaci”) ze strany
zastupitelského ufadu (velvyslanectvi, resp. jeho konzuldarniho oddéleni) toho statu, kde se ma
ovérena listina pouZit.

a) Postup pfi ovéfovani listin vydanych nebo ovéfenych organem CR pro jejich pouziti
v ciziné
Ma-li byt v ciziné uznana verejna listina, kterou vydal nebo ovéfil v ramci své pravomoci a plisobnosti
organ CR, nebo ktera byla pred nim podepsédna (dale jen "listina"), je ve vétsiné statl treba, aby tato
listina byla opatifena vy$§im ovéfenim prisluiného organu statni spravy CR a nasledné
superlegalizovana zastupitelskym Uradem statu, ve kterém ma byt listina pouZita.

Vyssi ovéreni pfipoji k listiné na Zadost obcana nejprve orgdn statni spravy nadfizeny organu, ktery
listinu vydal (napf. ministerstvo spravedlnosti, ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy,
ministerstvo zdravotnictvi ¢i ministerstvo obrany), popf. jiny instan¢né nadfizeny organ (napf.
méstsky urad). Nasledné pfipoji své ovéreni na listinu referat legalizace konzuldrniho odboru
Ministerstva zahraniénich véci CR. Nakonec listinu ovéfuje zastupitelsky Grad statu, ve kterém bude
pouZita. Ovéreni na zastupitelském Uradé ciziho statu se oznacuje jako superlegalizace.

K ovérovani je nutné predlozZit prlikaz totoZnosti (obCansky prikaz, cestovni pas), popf. plnou moc.
K nejcastéji ovéfovanym listindam, které jsou legalizovany na referatu ministerstva zahranic¢nich véci,

patfi:

1. Matri¢ni doklady (rodny list, imrtni list, oddaci list) a osvédceni o pravni zpUsobilosti k
uzavieni manzelstvi

e rodny list vydany pfisluSnym matricnim arfadem dle mista narozeni musi byt predem
ovéren Uradem s rozsifenou plsobnosti nebo krajskym Uradem

e oddaci list vydany pfislusnym matricnim Uradem dle mista uzavreni snatku musi byt
predem ovéren Uradem s rozsifenou plsobnosti nebo krajskym uradem



e umrtni list vydany pfislusSnym matricnim Uradem dle mista amrti musi byt predem
ovéren Uradem s rozsifenou plsobnosti nebo krajskym Gradem

e vysvédcéeni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi vydané pfislusnhym Gradem dle
mista posledniho trvalého bydlisté musi byt ovéren Urfadem s rozsifenou plsobnosti
nebo krajskym Gradem

Priklad: Matri¢ni doklad a osvédceni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi vydany Méstskym
uradem Cesky Brod ovéfi Krajsky Ufad Stfedoceského kraje v Praze.

2. Doklady o studiu — originaly nebo kopie studijnich dokladd ovérené notarem ¢i obecnim
Urfadem musi byt predem ovéieny na Ministerstvu $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR,
Karmelitska 7, 118 12 Praha 1, tel.: 257 193 111.

3. Zdravotni doklady — musi byt pfredem ovéfeny Ministerstvem zdravotnictvi CR, Palackého
nam. 4, 128 01 Praha 2, tel.: 224 972 111.

4. Rejstiik trestll — na zdkladé Zadosti vypisu z Rejstfiku trestl vystaveného Rejstfikem
trestd CR, Soudni 1, 140 66 Praha 4, tel.: 244 006 111, je mozné pozadat na téze adrese o
vystaveni Potvrzeni pro cizinu, které nahrazuje zadost o vypis z Rejstfiku trestd.
Vystavené Potvrzeni opatti vy$$im ovéfenim referat legalizace MZV CR bez dal$iho
pfedchoziho ovéreni.

5. Obchodni listiny (faktury, osvédceni o plivodu zboZi atd.) — musi byt potvrzeny nebo
vidimovany HospodaFskou komorou CR, Freyova 27, 190 00 Praha 9, tel.: 296 646 112.

Spravni poplatky. Na krajskych uUradech se za ovéreni listin (napf. rodny list, oddaci list atd.) neplati
zadny poplatek. Na jednotlivych ministerstvech je nutno predlozZit kolek v hodnoté 30 K¢, ktery je
k zakoupeni na Ceské posté.

Pokud je plQvodni listina jiZz pro stat plisobnosti opatfena potfebnymi ovéfenimi, Ize na Zadost ovérit i
jeji uredni preklad. Registrace prekladatele plsobiciho v Praze se ovéfuje u Méstského soudu,
Spalena 2, 112 16 Praha 2, tel.: 221931 111. Ovéfeni registrace mimoprazského soudniho
prekladatele provadi pfislusny krajsky soud, popfipadé centralné Krajsky soud v Praze, nam. Kinskych
5, 157 75 Praha 5. Nasleduje vyssi ovéreni ministerstvem spravedlnosti a ovéfeni referatem
legalizace konzularniho odboru MzV CR.

Referat legalizace konzularniho odboru MZV vyméruje v souladu se zakonem ¢. 634/2004 Sb., o
spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu, poplatek za vyssi ovéreni listiny (tzn. za ovéreni
otiskd UFednich razitek a Gfednich podpisdl) vydané pfisluinym organem CR ve vy3i 100,- K& Podava-li
Zadatel Zadost o vyssi ovéreni listiny osobné, uhradi spravni poplatek v hotovosti. Pokud je Zadost o
vys$si ovéreni listiny podavana v postovnim styku, je nutné pfilozit kolkovou zndmku v hodnoté 100,-
K¢.

b) Postup pii ovéfovani cizozemskych listin pro jejich poutziti v Ceské republice

Listiny vydané soudy a urady v ciziné, které plati v misté, kde byly vydany, za listiny verejné, se
povazuji za verfejné listiny i na Uzemi Ceské republiky, jestliZe jsou opatfeny predepsanymi
ovéfenimi. Pro pouziti v Ceské republice musi byt takova listina opatfena vy$§im ovéfenim
(superlegalizaci) zastupitelského tradu CR, ktery je akreditovan pro stat, jeho? organ listinu vystavil.
Superlegalizace zastupitelskym Gfadem CR nésleduje po vys$$im ovéreni listiny pfislusnymi organy a
ministerstvem zahranic¢nich véci daného statu.



K ovérovani je nutné predloZit prikaz totoznosti (obcansky prikaz, cestovni pas), popt. plnou moc.

Pokud 7adatel (obéan CR) nema moZnost pozadat o tato predchozi ovéfeni p¥imo cizi Ufady, mize se
obréatit na pfislusny zastupitelsky ufad CR, ktery ovéFeni zajisti. Zastupitelsky Gfad CR zadle po
superlegalizaci listinu Zadateli prostfednictvim referatu legalizace doklad(i konzularniho odboru MzV.
Poplatky za vy3si ovéfeni Ufady daného statu, superlegalizaci zastupitelskym ufadem CR a hotové
vylohy, které zastupitelskému Grfadu CR vznikly, zaplati Zadatel po obdrieni vyzvy referatem
legalizace konzularniho odboru MZV postovni poukdzkou na prijmovy ucet MZV v Ceské méné. Po
zaplaceni poplatku zasle Zadatel doporucené postou potvrzeny Ustfizek postovni poukazky na adresu:

Ministerstvo zahrani¢nich véci CR
referat legalizace

konzuldrni odbor

Loretanské ndm. 5

118 00 Prahal

Listinu Ize vyzvednout i osobné po predloZeni dokladu totoZnosti a poStou potvrzeného Usttizku
postovni poukazky na adrese:

Ministerstvo zahraniénich véci CR

referat legalizace - konzularni odbor

Hrad¢anské ndm. 5

Praha 1

lind osoba neZ Zadatel muze listinu vyzvednout jen na zakladé pIné moci.

Celkova castka vymérena referatem legalizace MZV za vysSe uvedeny Ukon se sklada z poplatku za
superlegalizaci zastupitelskym Gfadem CR a z hotovych vyloh, které vznikly zastupitelskému tGradu v
souvislosti s obstaranim vyssich ovéfeni (spravni poplatky vymérené cizimi orgdny, postovné apod.).
Prepoclet na ¢eskou ménu se provadi podle platnych kurz@ devizového trhu vyhlagovanych CNB k 1.
dni mésice. Poplatek za superlegalizaci zastupitelskym Gradem CR v zahrani¢i ¢ini dle sazebniku
spravnich poplatkd, ktery tvofi pfilohu zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpisl, 600,- K. V pripadé dokladii potfebnych pro zapis do Zvlaétni matriky Ufadu
méstské ¢asti Brno-stied Cini tento poplatek 300,- K¢.

Opatiit vy3sim ovérenim Ize i potvrzeni cizich zastupitelskych Gfadd akreditovanych pro CR, kterd jsou
vydavand napf. v souvislosti s uzavienim manzelstvi jejich statnich ptislusnikéi v CR (potvrzeni o stavu,
bydlisti a pravni zpUsobilosti k uzavieni snatku). Tato potvrzeni podepisuje pracovnik ciziho
zastupitelského urfadu opravnény k legalizaci dokladli. Poté je opatfi vySSim ovérenim referat
legalizace MZV. Za tento ukon vyméruje MZV spravni poplatek ve vysi 600,- KE. Vyjimku z povinnosti
vy$siho ovérovani listin vydavanych diplomatickymi zastupci nebo konzularnimi ufedniky stanovi
Evropska umluva o zruSeni ovérovani listin vyhotovenych diplomatickymi zastupci nebo konzularnimi
Uredniky pfijatda Radou Evropy dne 7. 6. 1968 v Londyné, ktera byla publikovdna sdélenim MZzV ¢.
287/1998 Sh.

Pfed podanim Zadosti o ovéreni listiny se Zadatelllm doporucuje presné zjistit pocet a druh dokladi
vyZzadovanych cizozemskymi nebo ¢eskymi Ufady, aby tak zamezili finan¢nim nakladim za ovéreni
nadbytecnych doklad(l. Referat legalizace konzularniho odboru MZV se pfi ovéfovani fidi
poZzadavkem Zadatele, jenZ si sam urcuje pocet a druh dokladd, na kterych ovéreni Zada.

Vy3e uvedené informace byly zjistovény k 14/3 2008.



Teoretické priklady, jak postupovat pfi ziskani superlegalizace:

e Jsem obcan Nigérie (tato zemé neni statem, ktery pfistoupil k Haagské konvenci, ani statem,
snimi ma Ceskd republika uzavienou dvoustrannou dohodu o osvobozeni od vy$iho
ovéfeni). Chci se prestéhovat do Ceské republiky a potiebuji ur¢ité dokumenty, napf. rodny
list. Necham si v Nigérii vystavit tento dokument, jdu na pfislusny urad v Nigérii (narodni
autorita), ktery provadi vyssi ovéreni, a ten potvrdi platnost dokumentu. Pak navstivim
Velvyslanectvi Ceské republiky (zastupitelsky ufad) v Nigérii a necham si od négj listinu také
potvrdit. Toto potvrzeni se nazyva superlegalizace a garantuje, Ze dand listina byla v Nigérii
vystavena ¢i ovéfena opravnénou osobou, resp. pfislusSnym tUradem.

e Opacny pfipad. Jsem Cegka, ktera odjizdi do Nigérie, a bude nutné, abych ptedloZila Gfad@im
svlj rodny list. Je nutné, abych rodny list nechala ovéfit u organu, ktery je nadfizeny organu,
ktery rodny list vydal, coZ je Krajsky ufad ¢i urad s rozsifenou pusobnosti. Dalsim krokem je
potvrzeni Ministerstva zahrani¢nich véci CR. Poté se vyddm na ambasadu Nigérie (zastupujici
Urad statu, ve kterém bude listina pouzita) pro superlegalizaci. Bohuzel v CR zastupitelsky
urad Nigérie neni, nejblizSi ambasada je ve Varsavé v Polsku, musela bych tedy cestovat tam.

e Dalsi varianta. Jsem Cegka dlouhodobé Zijici v Nigérii, feknéme, Ze se mi tam narodilo dité a
byl tam vystaven jeho rodny list. P¥ijedu do CR a pfedem jsem nebyla informovéna o nutnosti
superlegalizace dokumentu, ktery chci v CR pouZit. Pokud je Zadatel o provedeni vy$$iho
ovéfeni statnim ob&anem CR a nemd moinost pozadat o predchozi ovéfeni pfimo pFislugné
Urady ciziho statu nebo jeho Zadost by byla spojena s velkymi potizemi, mUzZe pozadat pfimo
nebo prostfednictvim konzuldrniho odboru Ministerstva zahrani¢nich véci CR pfislusny
zastupitelsky Grad CR (tzn. Velvyslanectvi CR v Nigérii) o zajisténi potfebného ovéreni u cizich
Uradd a o provedeni superlegalizace timto Uradem. Zadatel se musi zavazat, 7e uhradi
naklady s vyfizenim jeho Zadosti spojené.



Opatieni vefejnych listin vvdanych v CR vy$éim ovérenim tzv.

APOSTILOU za ucelem jejich pouziti v zahranici

Maturitni vysvédceni (originalni dokument, vydany skolou)

Ovérena kopie maturitniho
vysvédceni (provadi bud obecné
/ krajské Urady nebo notarské

l

Kolek (ve vysi 30 K¢, zakoupeny na Ceské

kancelare)

posté)

Ovéreni od uradu vyssi instance,
nez ten, ktery dokument vydal (v
tomto pripadé je timto organem
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a
télovychovy, Karmelitska 7, 118
12 Praha 1).

Opatreni dokumentu vyssi
ovérovaci dolozkou tzv.
apostilou. Apostilu vydava

Ministerstvo zahranic¢nich véci
CR, konzularni odbor, referat

legalizace, Hrad¢anské ndm. 5
(Toskansky palac), Praha 1, tel.

+420 224 182 188
+420 224 182 153

Spravni poplatek ve vysi 100 K¢
se plati hotové.




Priklad vSech vyse uvedenych ovéreni na stfedoskolské vysvédceni:
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Opatreni verejnych listin vydanych v €R vy$éim ovéfenim tzv.
SUPERLEGALIZACI za ucelem jejich poufZiti v zahraniéi

Maturitni vysvédceni (originalni dokument, vydany skolou)

Ovérena kopie maturitniho
vysvédceni (provadi bud obecné

/ krajské Urady nebo notarské

l

Kolek (ve vysi 30 K¢, zakoupeny na Ceské

posté)

Ovéreni od uradu vyssi instance,

nez ten, ktery dokument vydal (v
tomto pripadé je timto organem
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a
télovychovy CR, Karmelitska 7,
118 12 Praha 1)

Ovéreni od Ministerstva
zahranicnich véci (ovétuje
pravost listiny)

Ministerstvo zahranicnich véci
CR, konzularni odbor, referat

legalizace, Hrad¢anské nam. 5
(Toskansky palac), Praha 1, tel.

+420 224 182 188
+420 224 182 153

Spravni poplatek ve vysi 100 K¢
se plati hotové.

Ovéreni listiny zastupitelskym
ufadem statu, ve kterém bude
listina pouzita (velvyslanectvi
daného statu v CR). Toto
posledni ovéreni se nazyva
superlegalizace.




